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CONSULTING

ESCUELA DE GOBIERNO Y GESTION PUBLICA

3 CURSO ESPECIALIZADO ONLINE

APLICACIONES PRACTICAS
EN EL SIGA MEF

Incluye: Taller SIGA con enfoque de
Big Data (Reportes macro y contables)

||} ieMPIECE AHORA! 6 MODALIDAD ONLINE @ 90 HORAS LECTIVAS

EL CURSO SE ENCUENTRA CERTIFICACION VALIDA POR CAPACITACION DE ACUERDO
CERTIFICADO POR: 90 HORAS LECTIVAS: A LAS NORMAS DE:

, T servir

Javier Esteban Rondon Ramirez HERRAMIENTA DEL PERU QUE CRECE

Por haber participado en el curso

“APLICACIONES PRACTICAS EN EL i i6
CONSULTING SIOA Mer a0 S E Capacitacion deacuerdo a SERVIR

N° 141-2016-SERVIR-PE

ESCUELA DE GOBIERNO Y GESTION PUBLICA




¢POR QUE DEBES PARTICIPAR?

Aprenderds a registrar en el Sistema Integrado de Gestion
Administrativa SIGA MEF las operaciones mas importantes
como son: Requerimientos, pedidos, érdenes de compra
y/0 servicios, vidticos, entre otras operaciones que se utiliza
en todas las instituciones publicas.

El curso comprende el desarrollo de la normativa legal
vigente y todas las actualizaciones técnicas del SIGA
MEF, asi como los cambios operativos mas importantes
en los modulos de Logistica, Patrimonio, Tesoreria,
realizando los casos practicos en la ultima version del
DEMO SIGA MEF.

OBIJETIVO DEL CURSO:

Brindar las ultimas actualizaciones normativas y técnicas del SIGA
MEF a nivel funcional.

Conocer las funcionalidades con que cuenta el SIGA en los médulos
logistica, patrimonio, tesoreria y PpR.

Aprender a registrar operaciones logisticas asi como ejecutar en las
plataformas clientes y web SIGA para mejorar la eficiencia en la
gestion administrativa de la entidad donde laboral.

¢QUIENES DEBEN PARTICIPAR?

Asistentes administrativos y personas en laborar en entidades publicas.
Coordinadores de meta y técnicos administrativos de las dreas usuarias.

Trabajadores de las areas de Administracion, Logistica, Presupuesto, Contabilidad y todas las que
realizan pedidos o requerimientos de las instituciones publicas.

Postulantes a las nuevas modalidades de contratacion ante la eliminacidon de los CAS (CAS Covid),
DL N° 728, DL N°276, Locadores de Servicios y aspirantes a la nueva Ley del Servicio Civil.

Aspirantes a las areas de Tesoreria, Contabilidad y Control previo. Este programa es uno de los mas
solicitados en los términos de referencia de las convocatorias del Estado.

www.rc-consulting.org



.QUE APRENDERAS?

Comprender el marco normativo del Sistema Nacional de abasteci-
miento y su interrelacion con el SIGA.

Conocer el proceso de las tablas maestras y el catalogo unico de
bienes y servicios.

Conocer el proceso de elaboracion de requerimientos.

Aprender a generar 6rdenes de compras, servicio y su interfase
SIGA-SIAF

Operar en el Médulo Almacén del SIGA, la elaboracion del pedido
comprobante de salida (pecosa) y la conciliaciéon con contabilidad.

Elaborar viaticos, orden de pasaje, la rendicién por comisionado, la
devolucion y la anulacién.

g éPOR QUE ESTUDIAR EN MODALIDAD ONLINE?
- Capacitarse ahora mismo ya no es una barrera, por ello
R&C Consulting — Escuela de Gobierno y Gestién Publica
cuenta con una tecnologia streaming disponible de
manera permanente. Nuestra plataforma desarrollado

especialmente para educacién continua cuenta con los
siguientes beneficios:

Plataforma Streaming: Aula virtual de la Escuela de Gobierno y Gestién Publica de R&C Consulting

- : -

Aprenderas a registrar las operaciones mas
importantes en el SIGA MEF, con aplicaciones y casos.
100% practicos

Obtendras un Certificado por 90 horas lectivas (validas
para las todas las convocatorias publicas).

Material, articulos y normativa especializada y actualizada
en el SIGA MEF.

Tendras acceso por 1 afo a los videos grabados, materiales,
examenes y otros beneficios en la plataforma del aula
virtual.

Certificacion en fisico y en digital

www.rc- consulting.org



6 MODALIDAD ONLINE

Clases grabadas a través de la plataforma:
Campus de gobierno en linea, podran ingresar

desde cualquier dispositivo que esté
CAMPUS de Gobierno en linea conectado a Internet.

° Aprenderas a registrar las operaciones mas importantes
en el SIGA MEF, con aplicaciones y casos 100% practicos.

° Obtendras un Certificado por 90 horas lectivas (validas
para las todas las convocatorias publicas)

° Material, articulos y normativa especializada y actualizada
en el SIGA MEF.

° Acceso por 1 ano a la plataforma virtual y disponible
las 24/7.

° Expositores de nivel postgrado.

° Absolucion de consultas y casos practicos en vivo.

Modalidad de ensefanza

° El programa esta desarrollado en 10 sesiones en videos y sus
propios materiales de estudio.

v Los mdédulos estan desarrollados por expositores acreditados

v Encontrards el desarrollo de casos de aplicaciones practicas.

www.rc-consulting.org



EJES TEMATICOS

SESION 5: CONOCIENDO EL PROCESO DE
ELABORACION DE ORDENES DE COMPRAS,

SESION 1: EL MARCO NORMATIVO DEL ENTE

RECTOR DIRECCION GENERAL DE

ABASTECIMIENTO SERVICIO
® ;Qué es el SIGA MEF y su aplicacién en el sector publico? ® Elaboracién de érdenes de Compra, Servicio
« Marco normativo, Ley 29158 — Ley Orgénica del Poder o Interfase SIGA-SIAF (certificacién, compromiso anual y

Ejecutivo, DL N° 1439 - Sistema Nacional de compromiso mensualizado)

Abastecimiento, DS N° 217-2019-EF, DL N° 1440, RD N°
036-2019-EF/50.01, Resolucion de Presidencia de Consejo

Directive N° 053.2016.CEPLAN/PCD SESION 6: CONOCIENDO EL PROCESO DE

REGISTRO DE DEVENGADO DE LAS ORDENES DE

e Cadena de Abastecimiento, concepto y Fases. COMPRAS, SERVICIO Y LAS SECUENCIAS DE FASE
e Areas involucradas en la gestién de la Cadena de
Abastecimiento Publico. e Elaboracién de la Conformidad de Servicio
® |Implementacién Gradual del SIGA. ® Registro de la Fase de Devengado de Bienes y Servicios

o Exploracién por los médulos y submédulos de Logistica, e Registro de las Secuencias de fase (Anulacién, Rebajay

Patrimonio, Almacen, PpR y otros. Ampliacién)

SESION 7: CONOCIENDO EL PROCESO DE

SESION 2: CONOCIENDO EL PROCESO DE ALMACENAJE

LAS TABLAS MAESTRAS

e Configuracién y registro del Inventario Inicial

® Catalogo Unico de Bienes, Servicios y Obras (CUBSO) e Registro de la Recepcién en Almacén {Ingreso por

® Datos Generales (Marca, Sede, Tareas) c Neas)

® Centro de Costos (Estructura Orgdanica) on'.mpra y Neas . i
® Personal (Nombrado, Cas, Plazo Fijo, Plazo Indeterminado) ° Registro de.la Conform.ldad en la entrada al AIr.nacen
* Proveedores (Natural, Juridico, Extranjero) ® La elaboracién del pedido comprobante de salida

® Aplicacién de casos practicos. (pecosa) y la conciliacién con contabilidad.

® Proceso de Cierre de Almacén mensual y anual.

SESION 3: CONOCIENDO EL PROCESO DE
ELABORACION DEL CUADRO SESION 8: CONOCIENDO EL MODULO

MULTIANUAL DE NECESIDADES PATRIMONIO (MP)

e Marco Normativo de la gestién patrimonial

¢ Copia de Parametros para el Registro Cuadro e Conceptosy Proceso para registrar operaciones en el MP
Multianual de Necesidades de Bienes, Servicios, o Configuracién del Inventario Inicial
Obras. ’

® Migracién del Inventario Inicial.

® Inventario Fisico.

® Caso practico 7: Cémo realizar el Proceso de Cierre
Contable Mensual y Anual.

e Configuraciéon del Cuadro Multianual de Necesidades
de Bienes, Servicios y Obras

® Configuracion y Registro de Gastos Generales.
® Registro del Cuadro Multianual de Necesidades de

Bienes, Servicios, Obras y su Articulacién con las e Caso practico 8: Como realizar el proceso de Conciliacion
actividades del Plan Operativo Institucional. con Contabilidad y el SINABIP.
s Caso practico 1: Cémo registrar los Datos Generales o Caso practico 9: Como realizar el proceso de carga del

(Marca, Sede, Tareas) Inventario Inicial por Afo.

o Caso practico 2: Cémo registrar los Centros de
Costos (Estructura Organica)

SESION 9: REGISTRO DE PROCESO DE ALTAS BAJAS,

» Caso practico 3: Como registrar el Personal ASIGNACION, EN EL MODULO PATRIMONIO
(Nombrado, Cas, Plazo Fijo, Plazo Indeterminado) y
Proveedores (Natural, Juridico, Extranjero)

e Alta Institucional

e Alta No Institucional

e Ajuste de Activo fijo

e Bajas

e Asignacién

o Registro del Proceso de Ordenes de Saliday

e Caso practico 6: Como registrar el Cuadro Multianual Reportes Contables
de Necesidades, articulado con las actividades del POL.

e Caso practico 4: Cémo realizar copia de Pardmetros
para el Registro Cuadro Multianual de Necesidades
de Bienes, Servicios, Obras.

o Caso practico 5: Cémo configurar el Cuadro
Multianual de Necesidades

SESION 4: CONOCIENDO EL PROCESO DE SESION 10: CONOCIENDO EL PROCESO DE

ELABORACION DE VIATICOS

EJECUCION DE CMN

e Registro de la solicitud de Viaticos Nacionales e

e Techo Presupuestal Internacionales

* Verificacion de los Techos Programados, ® Generacién y Autorizacién de la Planilla de Viatico
® Modificado y Aprobado. ® |Interfase SIGA-SIAF del Viatico (certificacién,
e Cuadro Multianual de Necesidades (CMN) compromiso anual y compromiso mensualizado)

® Revision de la Programacioén aprobada de Gastos

" g ) e Registro de la Orden de Pasaje
® Generales, Insumos, Bienes, servicios y Activos 9 ]

* Por cada centro de Costo. * Registro de la Rendicién por Comisionado
o Modificacién de C.M.N. e Registro de la Devoluciéon y Anulacién de Viaticos
e Gastos generales e Caso practico 10: Registro de la solicitud de Viaticos
¢ Bie.nt.-:-s, servicios y.Obr.a's Nacionales e Internacionales, generacion y
¢ Solicitud de Modificacion . . e
o Consolidacién del C.M.N. Autorizacion de la Planilla de Viatico
e Consolidacién C.M.N. - inicial ® Caso practico TI: Como realizar la Interfase SIGA-SIAF
e Consolidaciéon C.M.N. — Actualizado del Viatico y el registro de la Orden de Pasaje
* Aprobaci6n de Solicitud de Modificacion (Anexo 5) * Caso practico 12: Cémo registro la Rendicién por
: Generacion de Aprobacién de Modificacién al Comisionado, registro de la Devolucién y

C.M.N. (Anexo 6)

Anulacion de Viaticos

ING. RONALD VASQUEZ GUERRA

Ingeniero de Sistemas. Promotor del Gobierno Electrénico a
través del uso intensivo de las Tecnologias de Informacion y
Comunicacién (TIC). Con mas de 10 anos de experiencia en el
sector publico en lo relacionado al Proceso Presupuestario,
Proceso Logistico, Procesos Informaticos e implantador del
Sistema Integrado de Gestion Administrativa — SIGA. Ha
trabajado como Implementador del SIGA en la Agencia
Peruana de Cooperacién Internacional — APCI, Autoridad
Autéonoma del Tren Eléctrico — AATE. Es capacitador a nivel
nacional a nivel Nacional, Regional y Local en la correcta
utilizacion del SIGA a todo nivel. Actualmente trabaja como
Analista Programador de Sistemas de Informacion Web en la
Autoridad Auténoma del Tren Eléctrico — AATE.

www.rc-consulting.org




0 BENEFICIOS R&C CONSULTING

6 CONSULTING

HERRAMIENTA DEL PERU QUE CRECE

ACCESO

CAMPUS de Gobierno en lin

Certificado por 90 horas

lectivas R&C Consulting -

Escuela de Gobierno y
Gestion Publica

Evaluacién del curso en
linea, material, lecturas,
casos practicos y
normativa especializada.

Certificacion de acuerdo
Normativa Capacitacion
elaborada por SERVIR
N°141-2016-SERVIR-PE.

20 afios de experiencia
formando servidores
publicos especializados
en Gestiéon Publica.

Acceso por 1ano a los
videos grabados (HD) en
la plataforma CAMPUS

de Gobierno en linea.

Plana docente de primer
nivel con mas de 10 afos
de experiencia laborando
en su especialidad.

CERTIFICACION 90 HORAS LECTIVAS

R&C CONSULTING

ccccccccccccccccc o piaucR

Otorgado a:

Javier Esteban Rondon Ramirez

Por haber participado en el curso

“APLICACIONES PRACTICAS EN EL

SIGA MEF 2024"

Ing. MAMME

GERENTE GENERAL

Lic. ;ém G %m) Rengito Sandoval

DECANO NACIONAL

COLEGIO DE LICENCIADOS EN ADMINISTRACION

o Certificacion valida por 90 horas

lectivas.

¢ La certificacion sera otorgada por

Escuela de

R&C Consulting
GCobierno y Gestion Publica de
acuerdo a las normas de SERVIR,
y segun la Normativa de Ila

Presidencia Ejecutiva N°
141-2016-SERVIR-PE sobre
“Normas para la gestion del
proceso de capacitacion en las
entidades publicas”.

www.rc-consulting.org
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CONSULTING

INICIO DE CLASES

iEMPIECE
AHORA!

@ Horario de acuerdo a tu disposicién

Q) certificado por 90 horas lectivas

L1 Modalidad Online: Plataforma
Campus de Gobierno en linea

= METODOS DEPAGO

Banco de la Nacion
Cuenta de ahorroen S/
Soles N°: 04-015-718973
Titular: R&C Consulting

Banco Continental
Cuenta de ahorro en S/
Soles N°: 0011 -0153 - 0200601672
Titular: R&C Consulting

Banco de Crédito

Cuenta de ahorroen S/

Soles N°: 193-2215-6471-0-72
Titular: Misael Rivera Carhuapuma

Pago mediante YAPE
Jgﬁe A nombre de: Misael G. Rivera Carhuapuma
Al Numero de Celular: 964-075-153

Banco Interbank

Cuenta de ahorroen S/

Soles N°: 011-3037-901825
Titular: Misael Rivera Carhuapuma

Interbank

Banco Scotiabank
1 Cuenta de ahorroen S/
Seotiabank Soles N°: 027-7653721
Titular: Misael Rivera Carhuapuma

SOLICITA ESTE PROGRAMA EN MODALIDAD INHOUSE @ asesor@rc-consulting.org

® Pago ONLINE

MODALIDAD ONLINE

S/.

A,
Mastert

L

PRECIO NORMAL

* Si es Orden de Servicio se incluye IGV

= Inversion del programa

La certificacion sera otorgada por R&C Consulting Escuela de Gobierno y
Gestion Publica, de acuerdo a las normas de SERVIR, seguin la Normativa de la
Presidencia Ejecutiva N° 141-2016-SERVIR-PE sobre “Normas para la gestion
del proceso de capacitacion en las entidades publicas

& Orden de Servicio O/S

Considere la siguiente informacion para la emision de las
Ordenes de Servicio

Razon Social R&C Consulting SRL
RUC 20506331014
DIRECCION Av. Petit Thouars N° 2166 - piso 4, Lince - Lima

RNP Con habilitacién indeterminada para bienes y
servicios vigente

*Aceptamos tarjetas débito y crédito

*Una vez realizado el pago, favor de enviar el voucher a los correos de
contacto y nos comunicaremos con usted para realizar las coordinaciones
correspondientes.

*Inscripciones Corporativas: Si desea realizar las inscripciones corporativas,
puedes comunicarte a nuestro nimero de contacto.

® 960200 055

www.rc-consulting.org
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CONSULTING

SOLICITA ESTE PROGRAMA EN MODALIDAD

INHOUSE

Ejecuta tu PDP

p R&C Consulting | Escuela de Gobierno y Gestién Publica, con 21 afios de experiencia
desarrollando acciones de capacitacién para las instituciones publicas de acuerdo a sus
Planes de Desarrollo de Personas (PDP). En tal sentido, las acciones en el desarrollo de
capacidades que nuestra escuela disefa, elabora y ejecuta, estdn enmarcadas por la
regulaciéon de la Autoridad Nacional del Servicio Civil (SERVIR) ente rector de la capaci-
tacion para las entidades publicas de acuerdo al DL N° 1023, la Ley del Servicio Civil, Ley
N° 30057, su reglamento y la RPE N° 141-2016-SERVIR-PE, que norman la gestiéon del
proceso de capacitacion en las entidades publicas en el Estado peruano.

» La Escuela de Gobierno y Gestién Publica de R&C Consulting es tu mejor aliado para
ejecutar el Plan de Desarrollo de Personas PDP - 2025 de tu Institucién, cuanta con las
siguientes ventajas:

Capacitaciones de acuerdo a los estandares de SERVIR, de acuerdo a las
directivas

+ de 250 Capacitadores senior y formadores, todos especialistas en Gestion
Publica

Equipo de Gestores de la capacitacion altamente especializados

+ de 100 programas especializados en Administracion y Gestion Publica.
Modalidad Presencial y Virtual.
Potente aula virtual.

R&C Consulting en Cifras

p Capacitaciones de acuerdo a los estandares de SERVIR, de
acuerdo a las directivas

» + de 250 Capacitadores senior y formadores, todos
especialistas en Gestién Publica

p Equipo de Gestores de la capacitaciéon altamente
especializados

+ de 100 programas especializados en Administraciény
Gestion Publica.

Modalidad Presencial y Virtual.

Potente aula virtual.

www.rc-consulting.org



